A Ke-Cell-I KFT adatvedelmi és adatbiztonsagi

szabalyzata
Az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat célja

1. §
Az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyza
t) célja, hogy meghatarozza a Ke-Cell-i Kft szervezetében megvaldsulo
adatkezelések részletes szabalyait, az adatkezelések soran biztositsa az
egészségugyi, valamint a személyes adatok védelme és a kdzérdekl adatok
nyilvanossaga alkotmanyos elveinek, tovabba az adatbiztonsag
kdvetelményeinek érvényesulését.
A Szabalyzat hatalya
2. §
A Szabalyzat hatalya kiterjed
A Ke-Cell-1 Kft tagjaira és alkalmazottaira kiiléndsen azokra, akik munkakori
leirasuk alapjan egészségligyi, személyes és kozérdekl adatok kezelését végzik
(tovabbiakban: munkatars).
A Ke-Cell-1 Kft megbizasi vagy vallalkozasi jogviszonyban allé személyekre és
szervezetekre.
A Szabalyzat jogszabalyi alapjai
3.8
A Szabalyzat jogszabalyi alapjat
az informacios onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol szolo
2011. évi CXII. torveny térvény (a tovabbiakban: Info.),
2013. a Polgari torvénykonyvrdl szold 2013. évi V.torvény,
az egészsegugyi es a hozzajuk kapcsolodo személyes adatok kezelésérdl és
védelmérdl sz6ld 1997. évi XLVIIL. Torvény, tovabba a
az egészségulgyi és a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok kezelésének
egyes kérdéseirdl sz616 62/1997. (XII. 21.) NM rendelet képezi.

Ertelmez6 rendelkezések
4. §



E Szabalyzat alkalmazasaban

1. személyes adat: barmely meghatarozott (azonositott vagy azonosithato)
természetes személlyel (a tovabbiakban: érintett) kapcsolatba hozhatd adat, az
adatbdl levonhato, az érintettre vonatkozo kdvetkeztetés. A személyes adat az
adatkezelés soran mindaddig megérzi e mindségét, amig kapcsolata az érintettel
helyreallithatd. A személy kilondsen akkor tekinthetd azonosithatonak, ha 6t —
kdzvetlendl vagy kdzvetve — név, azonosito jel, illetdleg egy vagy tobb, fizikai,
fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara jellemzé
tényezd alapjan azonositani lehet;

2. kiiléonleges adat: a faji eredetre, a nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozasra,
a politikai véleményre vagy partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti
meggydzddésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, az egészségi allapotra,
a koros szenvedélyre, a szexualis életre vonatkozé adat, valamint a banugyi
személyes adat;

3. kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1évo, valamint a tevékenységére vonatkozo, a személyes adat
fogalma ala nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacio vagy
ismeret, fliggetlenll kezelésének mddjatdl, 6nalld vagy gyljteményes jellegétdl;
4. egészségiigyi adat: az érintett testi, értelmi és lelki allapotara, koros
szenvedélyére, valamint a megbetegedés, illetve az elhalalozas koriilményeire, a
halal okara vonatkozé, altala vagy réla mas személy altal kozolt, illetve az
egészségugyi ellatohaldzat altal észlelt, vizsgalt, mért, leképzett vagy
szarmaztatott adat; tovabba az el6z6ekkel kapcsolatba hozhato, az azokat
befolyasolé mindennem( adat (pl. magatartas, kornyezet, foglalkozas);

5. személyazonosité adat: a csaladi és utonéy, leanykori név, a nem, a sziiletési
hely és id6, az anya leanykori csaladi és utoneve, a lakdhely, a tartdézkodasi hely, a
tarsadalombiztositasi azonosito jel (a tovabbiakban: TAJ szam) egylittesen vagy
ezek kozul barmelyik, amennyiben alkalmas vagy alkalmas lehet az érintett
azonositasara;

6. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetlenill az adatokon végzett
barmely mlvelet vagy a mlveletek 6sszessége, igy példaul gyujtése, felvétele,
rogzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy 6sszekapcsolasa, zarolasa, torlése
és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak
megakadalyozasa. Adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang- vagy képfelvétel



készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj-
vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése is;

7. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkzt) vonatkozé
dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozéval
végrehajtatja;

8. Intézményvezeto: Ke-Cell-1 Kft mindenkori igazgatdja

9. adatfeldolgozas: az adatkezelési mlveletekhez kapcsolddo technikai
feladatok elvégzése, fliggetlenlil a mlveletek végrehajtasahoz alkalmazott
modszertdl és eszkdztdl, valamint az alkalmazas helyétdl;

10. adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi
szemeélyiseggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely az adatkezel6
megbizasabdl — beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan torténd megbizast is
— személyes adatok feldolgozasat végzi;

adatvéedelmi felelGs: az Intézményvezet6 altal kijelolt személy

11. hozzajarulas: az érintett kivansaganak dnkéntes és hatarozott kinyilvanitasa,
amely megfeleld tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen
beleegyezését adja a ra vonatkozd személyes adatok — teljes kor( vagy egyes
muveletekre kiterjedd — kezeléséhez;

12. adattovabbitas: ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamara
hozzaférhetoévé teszik;

13. nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetévé teszik;
14. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
szemeélyiseggel nem rendelkez6 szervezet, amely vagy aki nem azonos az
érintettel, az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozéval;

15. személyesadat-nyilvantarto rendszer: személyes adatok barmely
strukturalt, funkcionalisan vagy foldrajzilag centralizalt, decentralizalt vagy
szétszort allomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto;

16. adatallomany: az egy nyilvantarto rendszerben kezelt adatok 6sszessége;
17. irat: valamely szerv mikodése vagy személy tevékenysége soran keletkezett
vagy hozza érkezett, egy egységként kezelendd régzitett informacio,
adategyuttes, amely megjelenhet papiron, mikrofilmen, magneses, elektronikus
vagy barmilyen mas adathordozon; tartalma lehet szoveg, adat, grafikon, hang,
kép, mozgokép vagy barmely mas formaban Iévé informacio vagy ezek
kombinacidja;



18. kozirat: a keletkezés idejétdl és az 6rzés helyétdl fliggetleniil minden olyan
irat, amely a kozfeladatot ellatd szerv irattari anyagaba tartozik vagy tartozott;
19. egészségiigyi dokumentacio: a gyogykezelés soran a betegellatd
tudomasara jutott egészségugyi és személyazonositd adatokat tartalmazo
feljegyzés, nyilvantartas vagy barmilyen mas médon régzitett adat, fliggetlendl
annak hordozojatél vagy formajatol;
20. gyogykezelés: minden olyan tevékenység, amely az egészség megorzésére,
tovabba a megbetegedések megeldzése, korai felismerése, megallapitasa,
gyogyitasa, a megbetegedés kdvetkeztében kialakult allapotromlas szinten
tartasa vagy javitasa céljabol az érintett kozvetlen vizsgalatara, kezelésére,
apolasara, orvosi rehabilitaciojara, illetve mindezek érdekében az érintett
vizsgalati anyagainak feldolgozasara iranyul, ideértve a gydgyszerek, gyogyaszati
segédeszkdzok, gyogyaszati ellatasok kiszolgalasat, a mentést és betegszallitast,
valamint a szlilészeti ellatast is;
21. orvosi titok: a gyogykezelés soran az adatkezel6 tudomasara jutott
egészségugyi és személyazonositod adat, tovabba a szlikséges vagy folyamatban
levo, illetve befejezett gyogykezelésre vonatkozd, valamint a gydgykezeléssel
kapcsolatban megismert egyéb adat;
22. siirg0s sziikség: az egészségi allapotban hirtelen bekovetkezett olyan
valtozas, amelynek kovetkeztében azonnali egészséguigyi ellatas hianyaban az
érintett kozvetlen életveszélybe kerlilne, illetve sulyos vagy maradandd
egészségkarosodast szenvedne.
Az adatkezelés célja, az adatkezelés célhoz kotottsége
5.8

1. A Ke-Cell-1 Kft munkatarsa személyes adatot kizardlag a tarsasé
tevékenységi korébe tartozo tevékenység végzése soran, az ahhoz sziikséges
mértékben, munkakori leirasaban meghatarozott feladatai teljesitése céljabdl a
jogszabalyi elGirasok és a jelen adatvédelmi szabalyzat szerint kezelhet.
Személyes adatot az Ke-Cell-I Kft az érintett hozzajarulasa esetén a hatalyos
reklamtorvény rendelkezései szerint késdbbi reklam és/vagy promocio céljara,
valamint piackutatasi célokra felhasznalhatja.
2. Az egészsegligyi és a személyazonositd adat kezelésének célja:

az egészseg megorzésének, javitasanak, fenntartasanak elomozditasa;

a Tarsasag eredményes gyogykezelési tevékenységének eldsegitése;

az érintett egészségugyi allapotanak nyomon kovetése.


sukosdzs
Öntapadó jegyzet
ez a kecelli kft?

sukosdzs
Öntapadó jegyzet
érintett definíciója hiányzik


4. Az (1)-(2) bekezdés szerinti célokbdl is csak olyan adat kezelhetd, amely az
adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetlen és a cél elérésére
alkalmas. A személyes adatok, illetve a kiilonleges adatok kizarolag a cél
megvaldsulasahoz sziikséges mértékben és ideig kezelhetdek.
5. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az (1)-(2)
bekezdésben meghatarozott céloknak.
6. Az adatkezel6 az altala kezelt adatokat személyazonositasra alkalmatlan
modon, statisztikai célra felhasznalhatja, és azokbdl statisztikai célra,
személyazonositasra alkalmatlan médon, adatot szolgaltathat.
Az adatvédelmi feladatok ellatasa
6. §

1. Az Intézményvezet6 felligyeli az adatvédelmi feladatok ellatasat. Ennek
keretében elfogadja az adatvédelmi szabalyzatot és gondoskodik annak
vegrehajtasarol.
2. Az Intézményvezetd gondoskodik

az adatvédelmi felelds kinevezésérdl

az adatvédelmi felelds tevekenységének ellendrzéseérdl

a Szabalyzat elkészitésérdl és aktualizalasarol,

az adatvédelmi ismeretek oktatasarol.
3. Az adatvédelmi felel6s

ellenérzi az adatvédelemmel dsszefliggd jogszabalyok és jelen Szabalyzat
rendelkezéseinek betartasat,

ellenérzi az adatkezeldk tevékenységét,

segitséget nyujt az adatkezel6k adatkezeléssel kapcsolatos feladatainak
ellatasaban,

kivizsgalja a Szabalyzat hatalya ala tartozé adatkezel6k (2. §) adatkezelésével
kapcsolatos bejelentéseket, panaszokat,

jogszabalysértés, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén intézkedik annak
megszintetése irant,

dont a kotelezé nyilvantartasi idot kdvetden a nyilvantartott adatok tovabbi
tarolasarol, megsemmisitésérol.

Az adatkezelés folyamata
7.8

A tarsasag munkatarsa személyes adatot akkor kezelhet, ha arra jogszabaly

felhatalmazza vagy az érintett ahhoz hozzajarul. Kilonleges adat akkor



kezelhet6, ha az adatkezeléshez az érintett irasban hozzajarul vagy azt a torveny
elrendeli.

Az érintett cselekvOképtelensége esetén a személyes adatok kezeléséhez vald
hozzajarulast a torvényes képviseld adja meg. Erintett alatt a tovabbiakban a
torvényes képviseldt is érteni kell.

Kezelend6 adatok kore:

8. §

1. Az egészséguigyi és személyazonositd adatoknak az érintett részerdl torténd
megadasa Onkéntes. Abban az esetben, ha az érintett dnként fordul a Ke-Cell-I
Kft-hez , a gyogykezeléssel dsszefliggd egészségligyi és személyazonositod
adatainak kezelésére szolgalo hozzajarulasat — ellenkezd6 nyilatkozat hianyaban —
megadottnak kell tekinteni, és errdl az érintettet (illetve torvényes képviseldjét)
tajékoztatni kell.
Surg0s szlikség, valamint az érintett belatasi képességének hianya esetén az
Onkéntességet vélelmezni kell.
2. Az érintett a Ke-Cell-I Kft honlapjan térténd elektronikus regisztracié soran az
alabbi személyes adatokat adja meg:

név (vezetéknév és keresztnév)

telefonszam

e-mail cim

életkor

teleptilés
Az érintett az interneten torténo regisztracioval és személyes adatainak fentiek
szerinti megadasaval hozzajarulasat adja személyes adatainak jelen adatvédelmi
szabalyzatban meghatarozottak szerinti tarolasahoz és azok kezeléséhez.

3. Az internetes regisztraciot kovetden az érintett altal megadott telefonszam
utjan telefonos konzultaciora keril sor, amelynek alkalmaval az érintett a
valasztani kivant kezelésre vonatkozo adatokat ad meg az Ke-Cell-I Kft részére. A
konzultacid soran kézolt adatok rogzitéséhez és tarolasahoz az érintett az adatok
megadasaval hozzajarul.

4. Az érintett az els6 személyes konzultacié soran adatlapot tolt ki, mely az (2).
bekezdésben foglalt adatokon kiviil az alabbiakat tartalmazza:

allandé lakcim;

értesitési cim;

anyja neve;

személyi igazolvany szam;



TAJ) szam;

a valasztott kezelés elvégzéséhez sziikséges egészséglgyi adatok.
Az érintett az adatlap kitoltésével hozzajarulasat adja adatainak jelen
adatvédelmi szabalyzatban meghatarozottak szerinti tarolasahoz és azok
kezeléséhez.
5. Az érintettnek minden egyéb a kezelések elvégzéséhez szlikséges
egészségligyi adatanak jelen szabalyzatban meghatarozott kezeléséhez és
tarolasahoz az érintett a Tarsasaggal kotott szolgaltatasi szerzodés alairasaval
jarul hozza.
6. Amennyiben az érintett és a Ke-Cell-1 Kft kdzott az elsé személyes konzultacio
alkalmaval szerz6déskotésre nem kerdl sor, az érintett egészségligyi adatait az
adatkezel6 megsemmisiti, egyéb adatait j6vdbeni szerz6déskotés lehetdségeére
tekintettel az adatszolgaltatastol szamitott 1 évig tarolja, majd ezt kdvetden
megsemmisiti.
7. Az érintett a Ke-Cell-1 Kft hirlevelére vald dnkéntes feliratkozassal hozzajarul
ahhoz, hogy a Tarsasag a késObbiekben a kezelésekkel kapcsolatos
promocidkkal, aktualis akcidkkal kapcsolatban a regisztracio soran megadott
elérhetéségein 6t megkeresse.

Az adatkezelés id6tartama
9.8

1. A Ke-Cell-1 Kft a jelen adatvédelmi szabalyzat szerint megadott adatokat
kizarolag az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz sziikséges ideig kezeli.
2. Az egészsegulgyi dokumentaciot — a képalkotd diagnosztikai eljarassal készult
felvételek, az arrdl készitett leletek kivételével — az adatfelvételtdl szamitott
legalabb 30 évig, a zardjelentést legalabb 50 évig kell megérizni. Ha a tovabbi
nyilvantartas nem indokolt a nyilvantartast meg kell semmisiteni.
3. Képalkot6 diagnosztikai eljarassal készilt felvételt, valamint a felvétel esetén az
arrél készitett leletet kell — a felvétel készitésétol szamitott — legalabb 30 évig
megorizni.
4. A személyes adatot tartalmazo nyilvantartasokbal, iratokbol a személyes
adatot az adatkezeld torli, ha

az adatkezelés célja megszlnt vagy az adatok tarolasanak torvényben
meghatarozott ideje lejart,

az adatkezelés jogellenes,

az érintett keri,

a birdésag vagy az adatvédelmi biztos elrendelte,



az hianyos vagy téves, és jogszerlien nem korrigalhato.
5. Az adatok torlésével, illetve az adatkezelés megsziintetésével kapcsolatos
tényeket jegyzokonyvben kell régziteni.

Adattovabbitas, adatkezelések 6sszekapcsolasa
10.8

1. Az egészséguligyi és személyes adatok akkor tovabbithatok, valamint a
kilénb6z6 adatkezelések akkor kapcsolhatok 6ssze, ha ahhoz az érintett
hozzajarult, vagy torvény azt megengedi, €s ha az adatkezelés feltételei minden
egyes személyes adatra nézve teljestilnek.
2. Az érintettrdl felvett, a gyogykezelés érdekében sziikséges egészségligyi és
személyazonosito adatot, valamint azok tovabbitasat nyilvan kell tartani. Az
adattovabbitasrdl sz6l6 nyilvantartas tartalmazza a személyes adatok
tovabbitasanak idépontjat, az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét, a
tovabbitott személyes adatok kérének meghatarozasat, valamint az adatkezelést
el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.
3. A nyilvantartas eszkoze lehet minden olyan adattarol6 eszkdz vagy modszer,
amely biztositja az adatok 13.§ szerinti védelmét.
4. A kezelést végzd orvos az altala vagy az egyéb betegellatd altal felvett
egészségugyi adatokrdl, valamint az azzal 6sszefliggo sajat tevékenységérdl és
intézkedéseirdl feljegyzést készit. A feljegyzés a nyilvantartas részét képezi.

Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai és jogorvoslati lehetoségei

11.8

1. Az érintett jogosult tajékoztatast kapni a gyogykezeléssel 6sszefliggésben
torténd adatkezelésrdl, a ra vonatkozo egészségligyi és személyazonosito
adatokat megismerheti, az egészségligyi dokumentacidba betekinthet, valamint
azokrol — sajat koltségére — masolatot kaphat. Ennek folyamatat lasd 1. sz.
mellékletben: EGESZSEGUGYI DOKUMENTACIO KIKERESE cimen.
2. Az érintett az adatkezel6tdl tajéekoztatast kérhet személyes adatainak
kezelésérdl, és az adatokba bele is tekinthet. A betekintést ugy kell biztositani,
hogy annak soran az érintett mas személy adatait ne ismerhesse meg.
3. Az adatkezel6 a kérelem benyujtasatol szamitott 30 napon belil koteles
irasban, kdozérthetdé formaban megadni a tajékoztatast. A tajékoztatasnak ki kell
terjednie

az érintettnek az adatkezeld altal kezelt adataira,

az adatkezelés céljara, jogalapjara,

az adatkezelés id6tartamara,



arra, hogy az adatkezelés soran kik és milyen célbdl kaptak meg az adatokat.
4. Az érintett kérheti személyes adatainak helyesbitését. A valésagnak nem
megfelel6 adatot az adatkezel6 két munkanapon belll helyesbiteni koteles.
5. Az érintett indokolasi kotelezettség nélkil kérheti kezelt adatai torlését. Az
adatkezel6 két munkanapon belil kdteles eleget tenni az adattorlés iranti
kérelemnek.
6. Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha

a személyes adatok kezelése (tovabbitasa) kizardlag az adatkezel6 vagy az
adatatvevo joganak vagy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve,
ha az adatkezelést torvény rendelte el;

a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen Uzletszerzés,
kdzvélemény-kutatas vagy tudomanyos kutatas céljara torténik;

a tiltakozas joganak gyakorlasat egyébként torvény lehetove teszi.
7. Az érintett az adatkezeléssel 6sszefliggd jogainak megsértése esetén panaszt
nyUjthat be az adatvédelmi felel6shdz, illetve birésaghoz fordulhat.
8. Az adatkezel6 — az adatkezelés egyideju felfliggesztésével — a tiltakozast
koteles a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idon beliil, de legfeljebb
15 nap alatt megvizsgalni, és annak eredményérdl a kérelmezé6t irasban
tajékoztatni. Amennyiben a tiltakozas indokolt, az adatkezel6 koteles az
adatkezelést — beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is —
megszintetni és az adatokat zarolni, valamint a tiltakozasrd|, illetleg az annak
alapjan tett intézkedésekrol értesiteni mindazokat, akik részére a tiltakozassal
érintett személyes adatot korabban tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a
tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.
9. Amennyiben az érintett az adatkezel6nek a (2) bekezdés alapjan meghozott
dontésével nem ért egyet, az ellen — annak kdzlésétdl szamitott 30 napon belll -
e torveny szerint birdsaghoz fordulhat.
10. Ha az adatatvevod térvényes joganak érvényesitéséhez sziikséges adatokat az
érintett tiltakozasa miatt nem kapja meg, a (2) bekezdés alapjan torténo értesités
kozlésétol szamitott 15 napon bellil, az adatokhoz valé hozzajutas érdekében — e
torvény szerint — birdsaghoz fordulhat az adatkezeld ellen.
11. Ha a bir6sag az adatatvevo kérelmét elutasitja, az adatkezel6 koteles az
érintett személyes adatat az itélet kozlésétdl szamitott 3 napon belil t6rdlni. Az
adatkezel6 koteles az adatokat akkor is torolni, ha az adatatvevo a (4)
bekezdésben meghatarozott hataridon belul nem fordul birésaghoz.



12. Az adatkezel6 az érintett adatat nem tordlheti, ha az adatkezelést térvény
rendelte el. Az adat azonban nem tovabbithatd az adatatvevo részére, ha az
adatkezel6 egyetértett a tiltakozassal, illetéleg a birdsag a tiltakozas jogossagat
megallapitotta.
13. Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezel6 ellen birosaghoz
fordulhat. A birésag az tigyben soron kivdl jar el.
Egészségiigyi adat
12.8
1. Az egészségugyi adatok felvétele a gydgykezelés része. A kezelést végzo
orvos altal a kezelés jellegére tekintettel kerlil meghatarozasra, hogy a szakmai
szabalyoknak megfelel6en — a kotelezéen felveendd adatokon kivil — mely
egészségugyi adat felvétele sziikséges adatkezelés céljanak megvaldsulasa
érdekében.
2. Az érintett gydgykezelésével kapcsolatos tevékenységet végzd egyéb személy
a kezelést vegzd orvos utasitasanak megfelelden, illetve a feladatai ellatasahoz
sziikséges mértékben vehet fel egészséglgyi adatot.
Adatbiztonsag
13.8
1. Az adatkezeld biztositja az egészségligyi és személyes adatok védelmét a
jogosulatlan hozzaféréssel, megvaltoztatassal, tovabbitassal, nyilvanossagra
hozatallal, torléssel, megsemmisitéssel, valamint a véletlen megsemmisuléssel és
sériléssel szemben (adatbiztonsag), valamint felelds a nyilvantartas
megOrzéséért.
Ennek érdekében

az egészsegugyi es személyes adatokat tartalmazé iratokat, kdziratokat,
egyéb dokumentumokat (a tovabbiakban egyutt: személyes adatot tartalmazo
iratok) zarhato helyiségben, zarhato iratszekrényben tarolja,

a személyes adatot tartalmazo iratokat csak a feladat ellatasahoz szlikséges
mértékben és ideig tartja maganal, amelynek soran gondoskodik a biztonsagos
Orzés feltételeirdl.

2. Elektronikus Uton torténd adatrégzités, adattarolas esetén is biztositani kell,
hogy az adatokhoz jogosulatlan személy ne férhessen hozza. Az adatkezel6 az
adatokat csak az egyéni, titkos jelsz6 megadasa utan érheti el. Az egyéni
jelszavakrol nyilvantartas nem vezethetd, csoportos jelszd nem képezhetd.

3. Az egészsegligyi €s személyazonosito adatok kezelése és feldolgozasa soran
biztositani kell az adatok biztonsagat véletlen vagy szandékos megsemmisitéssel,



megsemmisuléssel, megvaltoztatassal, karosodassal, nyilvanossagra keriléssel
szemben, tovabba, hogy azokhoz illetéktelen személy ne férjen hozza.
4. Amennyiben az adatkezel6 nem kizarélagosan hasznalja a szamitdgépet,
személyes adatot csak akkor rogzithet, tarolhat rajta, ha az adatokhoz valo
kizarolagos hozzaférése megoldhato.
5. Az Intézményvezetd biztositja a titkarsagon és a tarsasag egyéb irodaiban az
adatok biztonsagos 6rzésének, tarolasanak technikai feltételeit, igy kiilondsen
azt, hogy

a papir alapu adathordozok tarolasara megfeleld, zarhaté iratszekrények
alljanak rendelkezeésre,

az informatikai rendszer alkalmas legyen az elektronikus Uton rogzitett adatok
vedelmére (jelszavak titkossaganak biztositasa, virusvédelem).

Adatmédositas, adatpoétlas
14.8

1. Ha tévesen kertilt sor az adat felvételére, illetve egyéb ok miatt az adatot
modositani kell, ez csak Ugy végezheto el, hogy az eredeti adat megallapithatd
legyen.
2. Az adatokat ért sérilés vagy megsemmisiilés esetén a rendelkezésre allo
egyéb adatforrasokbdl a lehetseges mértékig meg kell kisérelni az adatok
potlasat. Amennyiben erre nincs lehetdség, az érintett tajékoztatasa és a hianyos
adat torlése mellett, Uj adatfelvételre kerl sor.
3. A poétolt adatokon a potlas tényét és idopontjat fel kell tlintetni.
4. Személyes adatot tartalmazé irat, elektronikus adathordozo eltulajdonitasa
esetén az adatkezeld a renddrség és az adatvédelmi felel6s haladéktalan
értesitése mellett tajékoztatja az érintetteket a torténtekrol és a lehetséges
kovetkezményekrol.
5. Az adatkezel6 az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy a technikai
adatvédelem kovetelményeinek megszegésével masnak okozott kart —az Avtv.
18. §-aban foglaltak kivételével — vétkességére tekintet nélkul koteles
megtériteni.

A kozérdekii adatok nyilvanossaga
15.8



1. Amennyiben a Tarsasag jovobeni mikddése soran részben kdzfeladatot is ellat
vagy allamhaztartasi alrendszerbdl részesedik, e korben koteles eldsegiteni és
biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat [Avtv. 19. § (1) bek.].
2.Az allamhaztartassal 6sszefliggd kdzérdekl adatok kérelemre torténd
szolgaltatasara az Amr-ben foglaltak az iranyadok.
Titoktartasi kotelezettség

16.8
1. Az adatkezel6t titoktartasi kotelezettség terhel minden olyan adatot, tényt
illetéen, amely feladatainak ellatasa soran jutott tudomasara.
2. A titoktartasi kotelezettség az adatkezeldt a tarsasaggal fennall6 munka-,
megbizasi, illetve vallalkozasi jogviszonyanak megszinése utan is terheli.
3. A titoktartasi kotelezettség aldl kizardlag jogszabaly rendelkezése vagy az
érintett irasbeli hozzajarulasa esetén mentesil az adatkezeld.
4. Az adatkezel6 — a (2) bekezdésben foglaltak kivételével -, tovabba az
adatfeldolgozo az orvosi titkot kdteles megtartani. Az adatkezel6 mentesil a
titoktartasi kotelezettség alol, ha

az egészségugyi és személyazonosito adat tovabbitasara az érintett, illetve
torvényes képviseldje irasban hozzajarult, az abban foglalt korlatozasokon belill,
valamint
az egészsegugyi €s személyazonosito adat tovabbitasa torvény eldirasai
szerint kotelezo.
A dokumentacio6 atadasanak rendje

17.8
1. Az adatkezel6 személyében bekdvetkezd valtozas esetén a folyamatban lévé
ugyek személyes adatot tartalmazo iratai, kiilonds tekintettel az Egészségligyi
dokumentaciora, atadas-atvételi jegyzokonyv kiséretében kerlilnek atadasra.
2. Az atadas-atvételi jegyzokonyvben tételesen fel kell tintetni az atvett, illetve
atadott iratokat.
3. Az atadas-atvételi jegyzdkonyvet az adatkezel6 az adatvéedelmi felelésnek
bemutatja, aki azt ellenjegyzi.

A miikodés ellendrzése

18.8
1. Az adatkezel6 mUkodését, tevékenységét az ligyvezetd vagy a taggyulés altal
megbizott személy ellendrizheti. Ennek soran az adatkezel6 kezelésében levo
személyes adatot tartalmazo iratokba betekinthet, de személyes adatot nem



kezelhet, igy kilonosen az adatot nem tovabbithatja és nem hozhatja
nyilvanossagra.
2. Az (1) bekezdés szerinti iratbetekintési jog gyakorlasa soran birtokaba jutott
adatokat, tényeket az ellendrzésre jogosult koteles megdrizni.
A személyes adatok nyilvanossagra hozatala, a sajto tajékoztatasa
19.8
1. Az adatkezeld személyes és kiilonleges adatot az érintett irasbeli
hozzajarulasaval hozhat nyilvanossagra.
2. Az adatkezel6nek meg kell gy6zddnie rola, hogy az érintett akarata valdban az
adat nyilvanossagra hozatalara iranyul. Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az
érintett a hozzajarulasat nem adta meg.
3. A nyilvanossagra hozatalnal fel kell tlintetni az egységes nyilvantartasi szamot.
Személyiigyi nyilvantartas
20.§
1. A személylgyi nyilvantartas a tarsasaggal munka-, megbizasi vagy vallalkozasi
jogviszonyban all6 személyek személyi adatait, bér- és kdzterheit, megbizasi,
illetve vallalkozasi dijat, tiszteletdijat tartalmazoé nyilvantartas.
2. A személyugyi nyilvantartas az (1) bekezdésben meghatarozott
jogviszonyokkal kapcsolatos tények megallapitasara, munkalgyi Ggyintézésre,
bérszamfejtésre, a megbizasi, vallalkozdi, illetve tiszteletdij kifizetésére, kozterhek
elszamolasara, jogszabalyokban meghatarozott igazolasok kiallitasara
hasznalhato fel.
3. A személytgyi nyilvantartast kizarélag az arra felhatalmazott személyek
kezelhetik.
4. A személylgyi nyilvantartas nem selejtezhetd.

Egészségiigyi dokumentacio
21.8
1. A paciens vizsgalataval, kezelésével, illetve gydgykezelésével kapcsolatos
adatokat az egészségligyi dokumentacio tartalmazza. Az egészségugyi
dokumentaciot ugy kell vezetni, hogy az a valdésagnak megfelel6en tartalmazza
az ellatas folyamatat.
2. Az egészseguligyi dokumentacio részei:
A paciens személyazonosito adatai



CselekvOképes paciens esetén az értesitend6 személy, kiskord, illetve
gondnoksag alatt allo paciens esetén a torvényes képviseld neve, lakcime,
elérhetbsége,

Kérel6zmény, kortorténet,

Elsd vizsgalat eredménye,

Diagnozis és a kezelési tervet megalapozo vizsgalati eredmények, a
vizsgalatok elvégzésének iddpontja,

Az ellatast indokold betegség, kisérébetegségek, szovodmények,

Elvégzett beavatkozasok ideje, eredményei,

A paciens gyogyszer-tulérzékenységre vonatkozo adatai,

A paciensnek, illetve a tajékoztatasra jogosult mas személynek nyujtott
tajékoztatas tartalmanak rogzitése,

A beleegyezés, illetve visszautasitas ténye, idépontja,

Minden olyan adat vagy tény, amely a paciens gyégyulasara befolyassal lehet.
3. Az egészsegulgyi dokumentacio részeként meg kell 6rizni az egyes
vizsgalatokrdl készult leleteket, gyogykezelés és konzilium soran keletkezett
iratokat, apolasi dokumentaciot, képalkotd diagnosztikus eljarasok felvételeit,
valamint a paciens testébdl kivett szévetmintakat.

4. Az egészségugyi dokumentacio részét képezd iratok megoérzéséért annak az
osztalynak a vezetdje felelOs, ahol az adott vizsgalati eredmény keletkezett.

Elektronikus adatkezelés
22.8

1. Az adatbiztonsag kdvetelményeinek az elektronikus adatkezelés soran
torténd biztositasa érdekében a rendelkezésre allo technikai-muszaki
eszkdzokkel (pl. hardverkulcs, egyéni, titkos jelszd) gondoskodni kell réla, hogy
az adatokhoz csak az arra jogosult férhessen hozza.
2. Az elektronikusan rogzitett, tarolt adatok megsemmisulés, sérilés elleni
vedelme érdekében rendszeres virusellendrzést és biztonsagi mentést kell
vegezni. A virusvédelem érdekében kertilni kell a cserélhetd perifériak (floppy,



CD, DVD) hasznalatat. Amennyiben feltétlenil sziikségessé valik az ilyen
perifériak hasznalata, a virusvedelemre fokozottan tgyelni kell.

3. Az elektronikusan rogzitett, és tarolt adatok elektronikusan kertlnek
archivalasra, melyért a hitelesito szolgaltato felel az Elektronikus alairasrol szolo
2001. evi XXXV. Torveny értelmében. Azon elektronikusan rogzitett, tarolt
adatokrél, amelyek elektronikusan nem kertilnek archivalasra, masolatot kell
késziteni. A masolatot az Intézményvezetd tarolja. Az archivalast — kivéve az
elektronikus archivalast — az érintettek dokumentumainal napi szinten kell

mukddtetni.
Zaro rendelkezés
23.8
A szabalyzat hatalyba lépésének ideje: 2020.11.19.
Ke-Cell-I Kft.

1. sz. melléklet
EGESZSEGUGYI DOKUMENTACIO KIKERESE

1. Az egészségligyi dokumentacio kikérése személyesen (személyi igazolvany
bemutatasaval), elektronikus illetve postai Uton torténé elkildéssel lehetséges.
Amennyiben a kérelmez6 akadalyoztatva van, akkor meghatalmazast adhat az
altala megjeldlt személy részére, két tanu alairasaval ellenjegyezve.

A beteg elhalalozasa esetén, az elhunyt torvényes képviseldje, kozeli
hozzatartozdja, valamint 6rokdse — hitelt érdemlé dokumentumok bemutatasa
utan jogosult — a halal okaval 6sszefliggd vagy Osszefliggésbe hozhato, tovabba
a halal bekovetkezését megel6zd gyogykezeléssel kapcsolatos egészségligyi
adatokat megismerni, az egészségugyi dokumentacidba betekinteni, valamint
azokrol — sajat koltségére — masolatot kapni.

2. Az ,Egészségiigyi Dokumentacio Kikéroé Lap” minden rovatat kézzel irottan,
olvashatdan, nyomtatott betlkkel kell kitdlteni. Elérhetéségi telefonszamot
minden esetben feltétlenll meg kell adnia a kikérdnek, hiszen a varhato
koltségekrdl es atvetel mddjardl a kiértesités telefonon tortenik.

Amennyiben e-mailben szeretné elkiildeni hozzank, kérjik, vegye figyelembe,
hogy a kikér6lapot szkennelve és csak PDF formatumban tudjuk elfogadni.

3. A kérelem benyujtasat kovetoen az Ke-Cell-I Kft 30 napon beltl atadja /
tovabbitja a kért dokumentumokat. Személyes atvétel esetén ,Egészségiigyi
dokumentacié Atadas - atvételi jegyzékonyve” kitoltése sziikséges. Postai



Uton torténo tovabbitas esetén a levél ajanlott, tértiveveny kildeményként
kezelendd.

4. A kikérés téritési dijai 2018. januar 1-t4l:

Papir alapi dokumentacié masolasa

A/4 (oldalanként): 100,-Ft

Elektronikus masolat - CD/DVD: 700,-Ft/darab

EGESZSEGUGYI DOKUMENTACIO KIKERO LAP





